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Als Virtuelle Assistentin bin ich genau dieser Motor für dein Unternehmen. Ich übernehme
die Aufgaben, die dich im Alltag aufhalten, und sorge dafür, dass deine Vision nicht nur
eine Idee bleibt, sondern Realität wird. Egal ob es um die Organisation deines Back-
Offices, die technische Betreuung deines Podcasts oder die Umsetzung deines nächsten
Onlinekurses geht – ich kümmere mich darum, dass alles effizient, strukturiert und stressfrei
läuft.

Ich bringe Struktur in deinen Arbeitsalltag, optimiere Prozesse und denke proaktiv mit.
Während du dich auf das Wesentliche konzentrierst – dein Business und deine Kunden –
halte ich dir den Rücken frei und sorge für Klarheit und Übersicht.

„Du hast eine Vision – ich setze sie mit dir um!“

Mit meiner Erfahrung im Office-Management, technischer Expertise und einer Leidenschaft
für Organisation bin ich die Unterstützung, die dir den Raum gibt, dein Unternehmen auf das
nächste Level zu bringen.

„Eine gute Assistentin ist wie ein unsichtbarer Motor – sie hält alles am
Laufen, damit andere ihre volle Leistung entfalten können.“



Hallo, ich bin Jacqueline, 
„Hinter jedem grossartigen CEO steht eine herausragende Assistenz“ – und genau da komme ich ins Spiel. Als Virtuelle Assistentin bin
ich mehr als nur ein Organisationsgenie: Ich bin Technik-Profi, Ideengeberin und manchmal auch diejenige, die das Chaos bändigt –
immer mit einem Lächeln im Gesicht und einem Plan in der Tasche.

Mein beruflicher Weg hat mich von der Hotellerie über die Position der Geschäftsleitungsassistentin, über Neuseeland bis nach
Singapur, zu einem Bachelor of International Management und schliesslich zurück in die Schweiz geführt. Auf dieser Reise habe ich
gelernt, wie wichtig klare Prozesse, vorausschauendes Denken und die richtigen Tools sind. Heute setze ich diese Erfahrungen ein, um
UnternehmerInnen wie dir den Freiraum zu geben, sich voll und ganz auf das Wesentliche zu konzentrieren: dein Wachstum und deine
Vision.

Doch bei mir geht es nicht nur um das Abarbeiten von Aufgaben. Ich denke mit, plane voraus und finde Lösungen, bevor überhaupt
Probleme entstehen. Meine Arbeit ist keine bloße Unterstützung – sie ist ein strategischer Beitrag zu deinem Erfolg.

Fun Fact: Ich fahre Harley, liebe Tattoos und bringe eine gute Portion Pippi-Langstrumpf-Mentalität mit: „Ich mach mir die Welt, wie sie
mir gefällt.“ Für dich bedeutet das, dass ich keine starren Prozesse aufdrücke, sondern individuelle Lösungen finde, die perfekt zu
deinem Business passen.

Mit meiner Leidenschaft für Struktur, Technik und kreatives Denken sorge ich dafür, dass du dir über die Organisation keine Gedanken
machen musst. Während du deine Vision in die Welt bringst, halte ich dir den Rücken frei und optimiere alles im Hintergrund – effizient,
stressfrei und immer mit einem klaren Ziel vor Augen: Deinen Erfolg.
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Das bin ich!



Das sagen meine Kunden (ein Auszug)



Service

Portfolio
Neugierig geworden?
Wenn du mehr erfahren möchtest, besuch mich auf meiner Website:
www.remote-tasks.com



Für mich sind die Aufgaben im Back-Office das Herzstück eines erfolgreichen Unternehmens. Sie
sorgen dafür, dass alles reibungslos läuft und der Fokus auf den wirklich wichtigen Dingen bleiben
kann. Gerade für selbständige UnternehmerInnen können diese Tätigkeiten schnell zur
Herausforderung werden: Regelmässiger Content in Form von Newslettern, Beiträgen oder schon
allein die Ideenfindung – all das kostet Zeit und Energie. Und dann sind da noch die vielen
anderen Dinge: Termine koordinieren, E-Mails organisieren oder Dokumente überarbeiten – das
kann schnell überwältigend sein.

Hier komme ich ins Spiel. Mit meiner Leidenschaft für Organisation und Technik nehme ich dir
diese Aufgaben ab und bringe Struktur in deinen Arbeitsalltag. Besonders bei meinen Services für
Onlinekurse und Podcasts kann ich meine Technikleidenschaft voll ausleben. Die Erstellung eines
Onlinekurses? Zu 80 % „Technikgedöns“. Und ja, das schliesst auch dein CRM-System und die
Newsletter-Kampagnen mit ein – genau das ist meine Welt, und in der fühle ich mich zu Hause.

Dabei spielt es für mich keine Rolle, in welcher Branche du tätig bist. Ob Finanzen,
Selbstfürsorge, Bildung oder Technik – die technische Grundlage ist in allen Bereichen gleich. Ich
finde mich schnell in neue Themen ein und setze mein Wissen gezielt ein, um dir den Rücken
freizuhalten.

„Eine gute Assistentin ist wie ein unsichtbarer Motor – sie hält alles am
Laufen, damit andere ihre volle Leistung entfalten können.“
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