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~Eine gute Assistentin ist wie ein unsichtbarer Motor - sie halt alles am
Laufen, damit andere ihre volle Leistung entfalten kénnen.”

Als Virtuelle Assistentin bin ich genau dieser Motor fur dein Unternehmen. Ich ibernehme
die Aufgaben, die dich im Alltag aufhalten, und sorge dafiir, dass deine Vision nicht nur
eine Ildee bleibt, sondern Realitat wird. Egal ob es um die Organisation deines Back-
Offices, die technische Betreuung deines Podcasts oder die Umsetzung deines nachsten
Onlinekurses geht — ich kimmere mich darum, dass alles effizient, strukturiert und stressfrei
lauft.

Ich bringe Struktur in deinen Arbeitsalltag, optimiere Prozesse und denke proaktiv mit.
Wahrend du dich auf das Wesentliche konzentrierst — dein Business und deine Kunden -

halte ich dir den Riicken frei und sorge fiir Klarheit und Ubersicht.
,Du hast eine Vision — ich setze sie mit dir um!”
Mit meiner Erfahrung im Office-Management, technischer Expertise und einer Leidenschaft

fir Organisation bin ich die Unterstutzung, die dir den Raum gibt, dein Unternehmen auf das

nachste Level zu bringen.



Hallo, ich bin Jacqueline,

,Hinter jedem grossartigen CEO steht eine herausragende Assistenz” — und genau da komme ich ins Spiel. Als Virtuelle Assistentin bin
ich mehr als nur ein Organisationsgenie: Ich bin Technik-Profi, Ideengeberin und manchmal auch diejenige, die das Chaos bandigt -

immer mit einem Lacheln im Gesicht und einem Plan in der Tasche.

Mein beruflicher Weg hat mich von der Hotellerie iiber die Position der Geschaftsleitungsassistentin, iilber Neuseeland bis nach
Singapur, zu einem Bachelor of International Management und schliesslich zurick in die Schweiz gefihrt. Auf dieser Reise habe ich
gelernt, wie wichtig klare Prozesse, vorausschauendes Denken und die richtigen Tools sind. Heute setze ich diese Erfahrungen ein, um
Unternehmerlnnen wie dir den Freiraum zu geben, sich voll und ganz auf das Wesentliche zu konzentrieren: dein Wachstum und deine

Vision.

Doch bei mir geht es nicht nur um das Abarbeiten von Aufgaben. Ich denke mit, plane voraus und finde Losungen, bevor tberhaupt

Probleme entstehen. Meine Arbeit ist keine bloBe Unterstliitzung - sie ist ein strategischer Beitrag zu deinem Erfolg.

Fun Fact: Ich fahre Harley, liebe Tattoos und bringe eine gute Portion Pippi-Langstrumpf-Mentalitat mit: ,Ich mach mir die Welt, wie sie
mir gefallt.” Fir dich bedeutet das, dass ich keine starren Prozesse aufdricke, sondern individuelle Losungen finde, die perfekt zu

deinem Business passen.

Mit meiner Leidenschaft fur Struktur, Technik und kreatives Denken sorge ich dafiir, dass du dir Uber die Organisation keine Gedanken
machen musst. Wahrend du deine Vision in die Welt bringst, halte ich dir den Ricken frei und optimiere alles im Hintergrund — effizient,

stressfrei und immer mit einem klaren Ziel vor Augen: Deinen Erfolg.
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Corinne

«Eine virtuelle Assistentin zu engagieren war riickblickend eine meiner besten
Entscheidungen. Mit der Wahl einer Assistentin sind einige Herausforderungen
verbunden, denn ich habe hohe Anspriiche: Ich suchte jemand, der zuverlassig und
vertrauenswiirdig ist und neben administrativen Belangen eine hohe Affinitat zu Technik
und Tools besitzt. In Jacqueline Basler habe ich genau dies gefunden. Ich schatze an ihr
auch ihre unkomplizierte Art und wie sie immer mit- und vorausdenkt. Selbst jetzt mit
Festangestellten bin ich froh, dass ich noch auf sie zdhlen kann, auch bei
unregelmassigem Arbeitsaufwand. Wer mit ihr arbeitet, darf sich gliicklich schatzen.» -
Corinne Brecher, Geschaffsflihrérin Inveésfique GmbH (Januar 2023)

~Jacqueline is a real support to me (CEO) and the company. She is a true professional,
brings in her ideas and fulfills the tasks that are discussed greatly. I can only recommend

her. I've been working with Jacqueline for about 1 year now and really appreciate her
work. Thank you Jaqueline!™ (Mai 2022)

Das sagen meine Kunden (ein Auszug

Susanne

~An unserer Zusammenarbeit geféllt mir besonders gut, dass Jacqueline mitdenkt und mir

auch Losungsvorschldage mitteilst. Dann schitze ich ihre Versiertheit bei allem was die
Technik betrifft. Das hilft mir extrem weiter in meinem Business. Der grosste Vorteil

unserer Zusammenarbeit ist, dass sie so unkompliziert ist, ich schatze es sehr, dass sie
sich auch immer spontan Zeit nimmt, um mir bei kleineren Baustellen unter die Arme zu

greifen. Ich spare sehr viel Zeit (und Geld) mit Jacqueline als virtueller Assistentin, denn
so schnell wie sie ist niemand. Ich staune oft wie sie das machst. Zudem nimmt sie mir
viel Technik ab, wo ich eh nicht so schnell bin und nicht meine Leibspeise ist." (Januar

....2‘0:$....

Déborah

~Jacqueline ist mein Bachk-Office und organisiert meinenArbeitsalltag so, dass ich mich
aufs Wesentliche konzentrieren kann. Dank ihrer mitdenkenden und selbstdndigen
Arbeitsweise kann ich mich zu 100% darauf verlassen das alles geplant und organisiert
ist.™ (Januar 2023)
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Neugierig geworden?

Wenn du mehr erfahren mochtest, besuch mich auf meiner Website:
(fregtee Prsfor
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~Eine gute Assistentin ist wie ein unsichtbarer Motor - sie halt alles am
Laufen, damit andere ihre volle Leistung entfalten kénnen.”

Fir mich sind die Aufgaben im Back-Office das Herzstiuck eines erfolgreichen Unternehmens. Sie
sorgen daflr, dass alles reibungslos lauft und der Fokus auf den wirklich wichtigen Dingen bleiben
kann. Gerade fir selbstandige Unternehmerinnen kénnen diese Tatigkeiten schnell zur
Herausforderung werden: Regelmassiger Content in Form von Newslettern, Beitragen oder schon

allein die Ideenfindung — all das kostet Zeit und Energie. Und dann sind da noch die vielen

anderen Dinge: Termine koordinieren, E-Mails organisieren oder Dokumente tUberarbeiten — das

kann schnell iberwaltigend sein.

Hier komme ich ins Spiel. Mit meiner Leidenschaft fur Organisation und Technik nehme ich dir
diese Aufgaben ab und bringe Struktur in deinen Arbeitsalltag. Besonders bei meinen Services fir
Onlinekurse und Podcasts kann ich meine Technikleidenschaft voll ausleben. Die Erstellung eines
Onlinekurses? Zu 80 % ,Technikgedons”. Und ja, das schliesst auch dein CRM-System und die

Newsletter-Kampagnen mit ein — genau das ist meine Welt, und in der fuhle ich mich zu Hause.

Dabei spielt es fiir mich keine Rolle, in welcher Branche du tatig bist. Ob Finanzen,
Selbstfursorge, Bildung oder Technik — die technische Grundlage ist in allen Bereichen gleich. Ich
U(L " %W/(ﬁ/ finde mich schnell in neue Themen ein und setze mein Wissen gezielt ein, um dir den Ricken
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LET'S
WORK
TOGETHER

+41 79 937 12 11 jacqueline-va@basler.io www.remote-tasks.com @ /jacqueline-basler



http://www.remote-tasks.com/
https://www.linkedin.com/in/jacqueline-basler/

